附件6：

实验项目及人员管理系统使用帮助
一、安装软件： 

1.从“教务处-实践教学-文件下载”栏目上（ftp://218.58.59.83用户名:syk;密码:6057505）下载软件。下载解压后，点击安装程序“setup.exe”进入安装。安装后，本系统的程序和数据库均放在驱动器： xmrygl.win子目录中。
2．启动
开始→程序→高校实验项目及人员管理系统→高校实验项目及人员管理系统

3．判断是否非法用户

启动系统，出现提示，要求钥匙盘，点击提供的钥匙文件即可进入。

按下“进入”即可进入山东科技大学实验项目人员管理系统。
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图1进入山东科技大学实验项目人员管理系统界面及提示对话框
4、初始化数据库
点击菜单4—B“初始化数据库”如图2，点击“全部选择”“√”按钮即可对数据库初始化，完成之后按“Esc”键退出。
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图2初始化数据库
5、安装附件四原始数据
点击菜单4—D“数据安装”如图3，安装方式选择“重装”，点击“安装所有基本数据”和“选择路径及文件名”按钮，找到网上下载的“附件4”中所在学院文件夹，点击选定，当有提示对话框有数据库没安装时点击确定即可，完成之后按“退出”键退出。
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图3数据安装
二、软件操作：

（一）、课程名称库管理（1—A—F）

本功能可对课程名称库进行添加、修改、删除等操作。见图3，具体操作如下：
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图3 输入课程名称信息

各学院基础数据库内已经输入了一部分实验课程，在输入本学年实验项目信息以前，首先要查询课程名称库中有无实验室所开的课程名称，如没有就按“添加”输入。课程编号要与下载学校课程库中课程编号一致。
（二）、实验项目名称库管理（1—A—E）
本功能是将本实验室所能开出的实验名称按照教学实验大纲逐条输入，形成本实验室的实验项目基本库。并且随时根据实验项目的变动情况进行添加、修改、删除等操作。具体操作如下：见图4，
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图4输入实验名称库基本信息

1．点击“添加”、“编辑”按钮进行操作。点击实验室编号右侧的[image: image12.png]S
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，找到你所在实验室的名称。
2. 输入或修改“实验编号”和“实验名称”，编号和名称都要与实验项目数据库中保持一致，“实验编号”要按《通知》附件中的要求填写，点击[image: image13.png]S
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选择相应的所属学科。
3．依次输入“实验套数”、“专用设备费”、“公用设备费”、“一次性材料”、“非一次性材料”、“材料费合计”、“实验原理”、“面向专业”、“实验指导书”、“考试方法”等信息。

4．“实验套数”、“面向专业”必须如实填写，不得空缺，所填内容要与实验大纲的内容一致，不得随意选择。
5. 输入或修改完成后点击存盘退出。
（三）、实验人员情况表管理（1—A—B）

本功能主要完成历年在实验室工作的专兼职人员以及带实验课教师的基本情况，它可对人员基本库进行添加、修改、删除等修改，本库已经有数据，可根据本年的实际情况有新增的实验人员进行添加，并对已有人员的信息进行修改补充，见图5，人员编号要求4位，此编号要求和学校人事处的编号统一。具体操作按图中提示。
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图5输入实验人员基本信息
说明： 

1．字段处（如“性别”、“专业分类号”、“专业职务” ）带有[image: image16.png]S
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，表示直接用鼠标点击该图标，选取本字段内容。

2．添加新记录时，必须按下“清空添加”或“复制添加”按钮方可进行，其中“清空添加“按钮表示除默认值外，其它字段均填空，待您输入新记录； “复制添加”按钮表示复制当前屏幕显示的记录至新记录中，并允许您进行修改。

数据输完后，必须按“存盘”或“放弃存盘”按钮，方可退出本条记录输入的状态。

3．输入数据时，可采用“拷贝”、“粘贴”方式，加快速度。

4．定位某一条实验项目信息至屏幕上，可采用“首记录、上记录、下记录、尾记录、某记录”按钮或按（图6）中的“应用→查找”功能进行定位。
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图6选择查找字段内容
以上三项操作是基本库的管理。接下来就是对本学年的各种信息进行输入。
（四）、本学年实验项目情况表的输入（（1—A—A）
本功能主要完成本学年开出的实验项目信息的输入。见图7，点击菜单1—A—A进入实验项目信息输入界面。
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图7输入本学年实验项目情况

说明： 

1．输入时，按实验课表的内容，以任课教师为单位，任课教师所带的实验相同，可以作为一条记录进行输入，实验者人数相加，同时准备实验的实验人员也要填在“实验准备”栏中。
2．“任课教师”要与前面输入过的“实验人员”库里一致。
3．字段处（如“实验序号”、“课程号”、“专业分类号” ）带有[image: image21.png]S
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，表示直接用鼠标点击该图标，可以从基本库里选取本字段内容。

4．添加新记录时，必须按下“清空添加”或“复制添加”按钮方可进行，其中“清空添加“按钮表示除默认值外，其它字段均填空，待您输入新记录； “复制添加”按钮表示复制当前屏幕显示的记录至新记录中，并允许您进行修改。

数据输完后，必须按“存盘”或“放弃存盘”按钮，方可退出本条记录输入的状态。

5．输入数据时，可采用“拷贝”、“粘贴”方式，加快速度。

6．定位某一条实验项目信息至屏幕上，可采用“首记录、上记录、下记录、尾记录、某记录”按钮或按（图8）中的“应用→查找”功能进行定位。
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图8选择查找字段内容

7．“实验编号”、“课程编号”、“专业分类号”三个字段不需输入，点击图标[image: image24.png]S
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从基本库中选取。如图9。 “课程编号”、“专业分类号”“学科编号”字段时，可采用功能键“F8”进行反查的方式输入，即，把光标放在“课程编号”、“专业分类号”“学科编号”处，按下F8，可分别在“课程名称”、“专业名称”字段处输入相应名称按回车键，然后系统会根据所输入的名称反查到所对应的编号。

当“实验者类别”有多种情况时，要分开填写，例如“实验者类别”分别为“本科生”60人，“硕士生”10人，在填写完面向本科生开出的实验信息后，应利用“复制添加”按钮，重新填写面向硕士生开出的实验信息。
8．“实验类别”、“实验要求”、“实验类型”、“网络实验”的填空要用[image: image25.png]S

[rowiag | biag [roriag [ rmie | ez |

1FRRS

25 TR

IRMRS

4R TR

FRH

5

SIERET |

SIRRRETR

TRARES,

sFAERR

SRR

BERRER

1. 18 s

CHHEXA

HFRE AR

IEEAH

IithieE

[ERie e

EARFR R

OFEHRRR

LiRRHE

|| SRR

0. REH

idaRald

IR

TR Rk

SR % sf

W %

U A #

L]

v [piwrs] giy |

EHAFERA

B (c:amryel. winddbs!

Exclusive

3:20:01 pm



下拉菜单选择，与实验大纲的内容一致，不得随意选择。

9．“每组人数”、“计划学时”、“循环次数”必须如实填写，不得空缺。
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图9从基本库中选取实验序号
10．如果在 “课程库”、“实验名称库”中找不到你开的“课程名称”、“实验项目名称”时，可采用 “添加新实验”、“添加新课程”按钮，随时添加信息分别至实验名称库、课程名称库中。见图10。
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图10“添加新课程”、“添加新实验”按钮

（五）、本学年实验设备及材料情况表的输入（1—A—C）

本功能完成本学年实验设备及材料情况信息。见图11，具体操作如下：
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图11 本学年实验设备及实验材料情况表
选中具体的实验项目名称一栏后，在实验设备表格下面点击“清空添加”，在“请输入仪器编号”的框中输入开本实验项目的设备编号，就会自动带出设备的所有信息，如此项实验有多台设备，都要照此方法，一一输入仪器设备的编号。
实验设备必须如实填写。

（六）本学年实验室基本情况信息表（1—A—1）

本功能完成本学年实验室基本情况信息的输入。见图12。本表的填报要在学年末填写，输入单位编号后，单位库信息就会自动传送到实验室基本情况信息表中，其它的字段按要求逐一输入。
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图12 本学年实验室基本情况
（七）本学年实验室经费情况表（1—A—I）

本功能完成本学年实验室经费情况的输入。见图13。本表的填报要在学年末填写，输入单位编号后，单位库信息就会自动传送到实验室基本情况信息表中，其它的字段按要求逐一输入。
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图13  本学年实验室经费情况表的输入

三、分别对实验项目基本库等主要库进行查错（1—D—A、B、C、D、E、F）
本功能对主要对各个主要的库进行查错，如有错，将提示是否打印错误信息（修改无效）。用户可根据查错表修改数，直至数据准确。
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图14 数据库的查错

注意：为了避免输入的数据丢失，要经常注意数据备份。
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图15数据库备份
四、报表打印明细报表（3-A）

本功能主要用于打印明细表、统计表。
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图16打印明细表

附件： 系统数据库结构和填写说明

高等学校实验项目及实验人员管理是高等学校实验管理的一个基础工作，实验项目内容包括实验项目名称、类别、接纳学生人数、学时、实验条件、方式以及实验室承担的科研任务、对外服务等；管理人员范围是编制在实验室的教师、工程与实验技术人员、管理人员、工人等专职人员以及实验室兼职人员，主要是对该类人员的基本情况及发表论文等情况，获奖情况进行数据的分析处理工作，实验室基本情况和实验室经费使用情况也综合反映了实验室的建设和发展状况，系统在设计时完全遵照教育部要求，利用该系统可以随时对发生变化的实验项目、实验室工作人员、实验室基本情况、实验室经费使用情况及时进行增、删、改，使系统反映最新动态，该系统还可以做随机查询各项统计工作、实验室任务及人员情况表的形成及准确无误地完成教育部上报数据软盘、报表打印等任务，下面着重介绍一下其系统结构。

   为了达到目的，首先的工作是准备好数据。本功能使用的数据项与教育部要求上报的数据项不完全相同，因为本功能工作目的不仅在于能向上传送数据，还要能完成本单位内的管理工作，至于上报给教育部的数据，用户可以通过系统按教育部上报文件要求从本功能提取的数据中经过筛选形成教育部需要的数据。下面详述功能系统中各种不同数据的准备。

一、数据准备

１、实验项目的数据项：共28项（库名：Ｘ＿ＳＹＸＭ．ＤＢＦ） 
范围：存放本学年实际开出的实验项目基本情况。

字段要求：
	字段名
	字段类型
	字段长度
	小数
	说        明

	实验编号 
	字符型
	13
	0
	为学校内部使用的编号，在本校内具有唯一性，不能为空。

	实验名称 
	字符型
	50
	0
	直接填写汉字名称，共25个汉字，占50个字节。个别超过25个汉字的实验名称，采用缩写形式。

	课程编号 
	字符型
	10
	0
	指该实验为哪一门课程开的，其课程所对应的编号、课程编号可由用户自行决定，该数据项不向教委传送，但不能为空。

	课程名称 
	字符型
	40
	0
	指开设实验项目的课程名称或科研课题。生产试验项目的名称，用汉字填写，用15个汉字表示，占30个字节。超过15个汉字的名称采用缩写。

	实验类别
	字符型
	1
	0
	按实验项目任务本身的性质分类，占一个字节，共6种类别，分别用代码表示：

1、基础——指为基础课开设的教学实验项目。

2、技术(或专业)基础——指为技术(或专业)基础课开设的教学实验项目。

3、专业——指为专业课开设的教学实验项目。

4、其他——除以上三种情况以外的实验项目，一律填在“其他”项内。

5、生产——指生产性试验项目。
6、科研——指承担国家各级科委(合科学基金会)、教育部下达的各项科研任务中的科研实验项目。

A、 毕业论文

B、 毕业设计

C、 技术开发

D、社会服务

	实验者人数 
	数值型
	6
	0
	指参加本实验项目的总人数。占6个字节。一个实验项目无论分几次做完，参加这个实验项目的总人数不变，不是人次数。同一个实验项目，参加实验人员的单位不同时，人数应按合计统计。如某个专科生实验项目中，既有本校的专科生，又有外校的专科生，在统计总人数时，要把校内、外的专科生都计算在内。

	实验者类别 
	字符型
	1
	0
	指参加实验的人员类别，占1个字节，用代码表示，共有8种情况。  

1：博士生——指博士研究生做的实验项目；

2：硕士生——指硕士研究生做的实验项目；

3：本科生——指本科学生做的实验项目；

4：专科生——指专科学生做的实验项目；

6：工程与实验技术人员——指工程技术与实验技术人员做的实验项目；

7：研究人员——指助研、副研、研究员等人员做的实验项目；

8：教师——指教师做的实验项目；

5：其他——除以上7种人员以外各类人员为主参加做的实验项目均需填在“其他”项内；如工厂领导干部培训班人员参加做的实验项目等。

如果同一个实验项目，同时为几种类别的人员开设，这种情况有几种类别就要分别填写几个记录，但“实验编号”、“实验名称”要相同。其他项内容可不同，如：同一个实验，对硕士生是选修的，每组人数为1人，而对本科生则是必修的，每组人数为2人等。

	每组人数 
	数值型
	2
	0
	指教学实验项目中在每套仪器设备上完成本实验项目的人数。占2个字节。非教学实验，如科研、生产等实验(试验)一律填“0”。

	计划学时数 
	数值型
	6
	1
	指按教学计划规定的开设本实验的学时数，本数据项不向教委传送。

	实际学时数 
	数值型
	6
	1
	指实验室完成本学年实验的学时数，不包括实验前的讲课和实验的准备学时。占4个字节。跨学年的科研项目，应按每学年实际开设的实验学时填写。

	实验要求 
	字符型
	1
	0
	指按教学计划规定，确定本实验项目是属于必修或选修实验的范围。占一个字节，用代码表示。分三种范围：

1：必修——按教学计划必做的实验项目；

2：选修——按教学计划要求可选做的实验项目；

3：其他——除必修、选修以外的实验项目，均填在“其他”项内，如：科研测试、生产服务、技术开发等。

	循环次数
	数值型
	4
	0
	每学年完成该实验项目实际开出的次数。

	材料消耗费
	数值型
	9
	2
	指做本实验项目每组所消耗材料（含一次性及非一次性材料）的费用，

	获奖等级 
	字符型
	1
	0
	指某实验项目的获奖等级。同一实验项目获多级奖励，只填最高一级奖励。占1个字节，用代码表示。

0：未获奖；

1：国际奖；

2：国家级奖励——指获教育部、国家计委对本实验或试验项目奖；

3：省级奖——指获省教委、省科委、省计委对本实验或试验项目奖：

4：校级——包括本、外校对本项目的奖励。

	实验类型 
	字符型
	2
	0
	共４种取值：
1、演示性；2、验证性；3、综合性；4、设计研究型 5、其他。该数据项向教委传送，不能为空。

	实验所属学科
	字符型
	4
	0
	按照最新版的《中国普通高等学校本科专业设置大全》填写二级类代码(前四位)

	学科名
	字符型
	40
	0
	按照最新版的《中国普通高等学校本科专业设置大全》填写

	变动状况 
	字符型
	1
	0
	共５种取值：０、未变动；１、改进；２、新开；３、撤消；４、未开。该数据项不向教委传送，但不能为空。

	单位编号 
	字符型
	10
	0
	指开设该实验项目的实验室编号，具体编写要求请看下面的注释。

	单位名称 
	字符型
	50
	0
	指开设该实验项目的实验室名称

	专业分类号 
	字符型
	6
	0
	指开设的实验项目本身的专业性质，在一个实验室中可以有多种专业性质的实验项目。每个实验项目的专业性质都要按1998年颁布的《普通高等学校本科专业目录和专业介绍》填写。有些新开实验项目的专业性质，在《普通高等学校本科专业目录和专业介绍》中查不到时，各校不得自行增加新的专业代码，可按《普通高等学校本科专业目录和专业介绍》中有关专业，采取向上一级学科或专业类上靠的方法，后面用“00”代替，如“080300”表示工科机械类中没有代码的某个专业。

	专业名称 
	字符型
	30
	0
	与“专业分类号”对应。

	开放实验
	字符型
	1
	0
	共2种取值：
1、开放实验；0、不是开放实验；

	校内开放
	字符型
	1 
	0
	共2种取值：
1、校内开放；0、校内不开放；

	校外开放
	字符型
	1
	0
	共2种取值：
1、校外开放；0、校外不开放；

	项目数字1 
	数值型
	12
	2
	备用数字字段1，填写内容由用户自行定义。

	项目字符1 
	字符型
	40
	0
	备用字符字段1，填写内容由用户自行定义。

	项目数字2 
	数值型
	12
	2
	备用数字字段2，填写内容由用户自行定义。

	项目字符2 
	字符型
	40
	0
	备用字符字段2，填写内容由用户自行定义。

	项目字符3 
	字符型
	40
	0
	备用字符字段3，填写内容由用户自行定义。

	标志
	字符型
	1
	
	Vf版与WEB版数据互传标志。有五种取值：

1.上传数据  2.网上输入数据  3.网上修改数据

4.正在下载数据  5.网上不准修改数据

	内部编号
	字符型
	6
	
	Vf版与WEB版数据互传的唯一编号。


注释：

　　单位编号： 10位，字符型。表示实验室的编号。二位一级，共6级。如：０１０２０１，表示该校第一个院中的第二个系中的第一个实验室。
　　本系统规定了单位编号的编制原则，请用户遵循下述原则编制单位编号。编号说明原则如下： 

                    00                    山东科技大学
                    01                    青岛校区
                    0101                  资环学院
                    010101                矿业工程实验中心

                    010102                资环学院计算机房
                     *                     *                     

                     *                     *                     
                    03                    济南校区                   

                    0302                  济南校区电气系             
                     *                     *                     

                     *                     *                     
    需强调的是：在本系统中，每个（台、条）实验项目、人员、所用仪器设备、消耗材料等信息的单位编号都要落实在最低一级编号上。 

本项目在系统中作为辅关键字项目，不能为空。

２、实验室人员基本情况：共36项（库名：X_RY．DBF）
范围：存放本学年实际在实验室工作的专职及兼职人员基本情况。

字段要求：
	字段名
	字段类型
	字段长度
	小数
	说        明

	人员编号 
	字符型
	7
	0
	由各校自己编制的唯一号，应与人事部门的编号一致.

	姓名 
	字符型
	8
	0
	4个汉字，占8个字节。

	性别 
	字符型
	1
	0
	占1个字节，按代码填写，1：男，2：女。

	出生年月 
	字符型
	7
	0
	前四位表示年，后两位表示月，中间以“·”分开。如１９４９．０４表示４９年４月出生，该数据项向教委传送，不能为空。

	所属学科
	字符型
	4
	0
	按照最新版的《中国普通高等学校本科专业设置大全》填写二级类代码(前四位)。

	学科名
	字符型
	40
	0
	按照最新版的《中国普通高等学校本科专业设置大全》填写

	文化程度 
	字符型
	2
	0
	按国家标准ＧＢ４６５８－８４《文化程度代码》填写。只填国家承认并取得毕（肄）业证书的最高学历，非正规学校毕业生的文化程度，可通过国家教委或省教委批准的各类学校考核，经审定确认的文化程度填写。文化程度中的“相当”，一般按人员历史登记材料为准。增加了｀０２＇：博士后；｀０３＇：博士；｀０４＇硕士。

	毕业时间 
	字符型
	7
	0
	前四位表示年，后两位表示月，中间以“·”分开。

	专业分类号 
	字符型
	6
	0
	有专业的按《普通高等学校本科专业目录和专业介绍》填写，专业代码中没有列出的专业，要采用向学科或专业类上靠的方法，后面用“00”代替，无专业的填“0”。

	专业名称 
	字符型
	30
	0
	与“专业分类号”对应。

	工作时间 
	字符型
	7
	0
	，指正式参加工作的年、月，前四位为年，后两位为月，中间以“·”分开。

	实验室工龄 
	数值型
	2
	0
	指参加实验室工作的累积年限，以年为单位计算。只取整数，不足一年的部分按四舍五入折算，如“２０”表示参加实验室工作１９．５年至２０．４年之间工龄，在不同实验室工作或中间中断一段实验室工作后，又回到实验室工作的，可以累计计算。

	专业技术职务 
	字符型
	3
	0
	按《专业技术职务代码》（GB/T8561-2001）填写，增加 “A００”：工人； “A１０”：技师；“A１１”：高级技师；未定专业职务的，该项填“０”。

	评职时间 
	字符型
	7
	0
	指现任专业职务是何年何月正式评定的，前四位表示年，后两位表示月，中间以“·”分开。没有评定专业技术职务的人员，只填“０”。

	聘任情况 
	字符型
	1
	0
	指按现有专业职务的聘任情况，以代码表示，共五种情况。 

０：其它——超出五种情况以外的，均填“０” 

１：已聘——现聘任或任命的职务与所从事的工作岗位一致，如工程师职务被聘在工程师岗位上工作。
２：高聘——指从事比现任专业技术职务高的工作岗位，如工程师职务被聘在高级工程师岗位上任职。
３：低聘——指从事比现任职务低的工作岗位，如工程师职务被聘从事助理工程师岗位的工作。 

４：待聘——指有技术职务职称的人员，等待安排专业技术工作的人员。 

５：未聘——指有专业职称或职务，未予安排专业技术岗位的工作人员。

	业务专长 
	字符型
	20
	0
	指在学术上、技术上或业务上经过考核得到承认的专长，如获奖的学术（或技术）成果，或获得证明的业务专长等。

	专家类别
	字符型
	2
	0
	具有国家认可的学术地位的人员。用代码表示：00．无；1．院士；2．长江学者；3．杰出青年基金获得者；4．国家级教学名师；5．省级教学名师。可复选，如：某专家既为长江学者又为国家级教学名师，应填为：“24”。

	国内培训

学历教育时间 
	数值型
	3
	0
	本学年国内学历教育时间，以天为单位。

	国内培训

非学历教育

时间 
	字符型
	3
	0
	本学年国内非学历教育时间，以天为单位。

	国外培训

学历教育时间 
	数值型
	3
	0
	本学年国外学历教育时间，以天为单位。

	国外培训

非学历教育

时间
	字符型
	3
	0
	本学年国外非学历教育时间，以天为单位。

	论文数量 
	数值型
	1
	0
	指一学年内发表论文（含译文）的总篇数。 

	论文级别 
	字符型
	1
	0
	用代码表示。 

０：无； 

１：在国际性刊物、会议上公开发表的论文著作； 

２：在全国性刊物、会议上发表的论文； 

３：在省（部、委）级刊物、会议上公开发表的论文； 

４：在学校刊物、会议上公开发表的论文（含毕业论文） 

超过１种级别时，只填最高的１种。 

	著作数量 
	数值型
	2
	0
	指一学年内发表著作（含译著）的总篇数。 

	著作级别 
	字符型
	1
	0
	用代码表示。 

０：无； 

１：在国际性刊物或正式出版社公开出版发行的著作； 

２：在全国性刊物或正式出版社公开出版发行的著作； 

３：在省（部、委）级刊物或正式出版社公开出版发行的著作； 

４：在学校刊物或正式出版社公开出版发行的著作； 

超过１种级别时，只填主要的１种。

	主要工作 
	字符型
	1
	0
	以代码表示。指每个人一学年度内所从事的一项主要工作。 

１：教学——指一学年内主要从事实验教学工作； 

２：科研——指一学年内主要从事科研实验工作； 

３：管理——指一学年内主要从事实验室管理工作。

	成果奖励 
	字符型
	4
	0
	按《奖励代码》中的４位代码填写，获多种、多级奖励的，只填一种。代表省（部、委）级以下各种奖励代码为“２３０１”，国外各种科学技术奖的代码为：“２７０１”。

	外语语种 
	字符型
	1
	0
	规定用小写字母填写。 

０：无；ｅ：英语；ｒ：俄语；ｄ：德语；ｎ：日语；ｑ：其它外语。

	外语水平 
	字符型
	1
	0
	与“外语语种”对应填写。 

０：无 

１：精通——指对该语种有很强的听力、会话、阅读和写作能力。 

２：熟练——指可以熟练阅读和笔译该语种的文献资料等，并有较好的听力和会话能力，能起草一些简单的外文稿等。 

３：良好——指有一般的阅读和笔译该语种的文献资料的能力，并能进行一般性简单会话能力，能起草一些简单的外文稿等。 

４：一般——指能借助字典阅读和笔译该语种的文献资料。

	人员类别 
	字符型
	1
	0
	专任实验室人员：是指编制和岗位均在实验室的工作人员

兼任实验室人员：是指除专任实验室人员以外的在实验室工作的人员。

	单位编号 
	字符型
	10
	0
	10位，字符型，按单位编号的编写规则填写。

	单位名称 
	字符型
	50
	0
	直接填写实验室名称。25个汉字50个字节。超过25个汉字应缩写。

	人员数字1 
	数值型
	12
	2
	备用数字字段，填写内容由用户自行定义。

	人员字符1 
	字符型
	40
	0
	备用字符字段，填写内容由用户自行定义。

	人员数字2 
	数值型
	12
	2
	备用数字字段，填写内容由用户自行定义。

	人员字符2 
	字符型
	40
	0
	备用字符字段，填写内容由用户自行定义。

	标志
	字符型
	1
	
	Vf版与WEB版数据互传标志。有五种取值：

1.上传数据  2.网上输入数据  3.网上修改数据

4.正在下载数据  5.网上不准修改数据


3、实验材料消耗基本情况：共34项（库名：X_SYCL．DBF）
范围：存放本学年实际开出实验项目所消实验耗材料基本情况。

字段要求：
	字段名
	字段类型
	字段长度
	小数
	说        明

	材料名称 
	字符型
	30
	0
	

	型号规格 
	字符型
	20
	0
	

	数量 
	数值型
	7
	2
	

	计量单位 
	字符型
	10
	0
	

	消耗额 
	数值型
	10
	2
	指做本实验项目每组所消耗该材料的费用。

	材料性质 
	字符型
	1
	0
	二种取值：1.非一次性  2.一次性

	字符字段 
	字符型
	40
	0
	备用字符字段，填写内容由用户自行定义。

	数字字段 
	数值型
	10
	2
	备用数字字段，填写内容由用户自行定义。

	实验编号 
	字符型
	8
	0
	

	实验名称 
	字符型
	50
	0
	

	单位编号 
	字符型
	10
	0
	本实验项目所在实验室的编号。

	标志 
	字符型
	1
	0
	Vf版与WEB版数据互传标志。有五种取值：

1.上传数据  2.网上输入数据  3.网上修改数据

4.正在下载数据  5.网上不准修改数据

	内部编号 
	字符型
	6
	0
	Vf版与WEB版数据互传的唯一编号。


4、实验设备基本情况：共44项（库名：X_ZJ．DBF）
范围：存放本学年实际开出实验项目所用到的实验设备基本情况。

字段要求：

	字段名
	类型
	长度
	小数
	说明

	单位编号
	字符型
	10
	0
	二位一级，共6级，仪器设备领用单位，本系统规定了领用单位号的编制原则，请用户遵循本系统原则为每一台设备编号,具体见备注。

本项目在系统中作为辅关键字项目，不能为空。

	仪器编号
	字符型
	8
	0
	四种方法,选择其中一种即可:

第一种:前二位购置年，中间五位当前购置流水号，后一位自定义; 

第二种:前二位购置年，中间四位当前购置流水号，后二位自定义; 

第三种:前四位购置年，后四位当前购置流水号;

第四种:前二位购置年，后六位当前购置流水号。

本项目是本系统中的主关键字，即本项目的值必须唯一，不能空且不能有重复编号出现，本编号可以唯一确定某一台仪器设备，这个编号一直跟随某台仪器设备，不因该仪器设备的调转、报废而更改。

	分类号
	字符型
	8
	0
	本项目的值按2000年5月国家教育部高教司统一颁发的“高等学校固定资产分类编码手册”的规定填写时，不能自行增加新的分类号，若目录中没有，则二级以下的可填“００”。

	仪器名称
	字符型
	30
	0
	表示该台仪器设备的汉字名称，在分类目录中与分类号相对应，但该名称可以不与高等学校固定资产分类目录的名称一致，超过１5个汉字的可缩写。

	型号
	字符型
	30
	0
	

	规格
	字符型
	50
	0
	

	单价
	数值型
	12
	2
	表示该台设备（包括所属附件）的总金额（人民币价格）。

	设备性质
	字符型
	1
	
	二种取值：1.专用  2.公用

	实验编号
	
	
	
	

	实验名称
	
	
	
	

	国别
	字符型
	10
	0
	指仪器设备具体的生产国家名。

	国别码
	字符型
	3
	0
	指仪器设备具体的生产国家按世界各国和地区名称代码（ＧＢ－２６５９－８１）填写，合资、三资企业产品的国码，按产品标牌上的国码填写，国码不清楚的仪器设备该项填“０００”。

	厂家
	字符型
	30
	0
	国产设备的厂家填汉字，其他可填英文名称或译名。没有的填“无”。

	出厂号
	字符型
	20
	0
	可填任意字符。不向教育部传送。 

	出厂日期
	字符型
	7
	0
	前４位表示年，后２位表示月，中间以“.”分开。
如：１９８５.０２表示１９８５年２月。 

	购置日期
	字符型
	7
	0
	指仪器设备到校验收的日期。前４位表示年，后２位表示月，中间以“.”分开。月份不清的填“００”。 

	附件数量
	数值型
	3
	0
	表示该台仪器设备所带附件的总件数。

	附件总价
	数值型
	12
	2
	某仪器设备全部附件为人民币原值，以元为单位。

	现状
	字符型
	1
	0
	共有１３种取值： 

1:在用 2:多余 3:待修 4:待报废 5:丢失 6:报废         7:调出 8:降档 9:其它 A:调入 B:转入 C:转出  D:退库 

其中: 

    降档：是指经学校批准办理财务手续允许降档次使用的精密贵重仪器设备。 

    其它：是指现状不详的仪器设备。 

    具体一台设备只有一种取值。

	管理级别
	字符型
	1
	0
	    按定义管理级别，单价区间由用户自定义。

	领用人
	字符型
	10
	0
	    仪器设备校内调动后，新使用单位办理领用手续的人名。

	经费科目
	字符型
	1
	0
	    是指购置（或报帐时）某仪器设备使用经费的大项来源。共１０种取值： 
1:教学2:科研3:基建4:自筹经费          5:世界银行贷款6:捐增9:其它A:研究生B:贷款配套费C:行政事业费D:211经费

	使用方向
	字符型
	1
	0
	    指某台仪器设备的使用性质。共有８种取值：

1:教学 2:科研 3:行政 4:生活与后勤5:生产6:技术开发 7:社会服务9:其它 

    其中：科研是指主要用科学研究方面的仪器设备，一台仪器设备教学与科研使用机时各占一半时，可填入该项内。

	经手人
	字符型
	10
	0
	指校内首次办理使用手续的人名。

	变动日期
	日期型
	8
	0
	本项目表示该台仪器设备调入（从外单位调入）或转入（从本单位其他实验室转入）的日期。

	使用单位号
	字符型
	10
	0
	指院、系、所、实验室、行政及其他有财产管理权的基层单位编号，即最开始领用该仪器设备物单位编号。其编号缩写规则与“领用单位号”相同。

	设备照片
	通用型
	4
	0
	是指本仪器设备外观照片。

	国标分类号
	字符型
	6
	0
	按财政部颁发的“资产分类代码”填写。

	资产类别
	字符型
	2
	0
	按仪器设备的大类分。

	入库时间
	日期型
	8
	0
	指仪器设备录入计算机时间，表年、月、日。 

	科研号
	字符型
	20
	0
	存放经费科目为“科研”的设备的科研项目编号，也可以由用户自定义。

	设备号
	字符型
	20
	0
	可存入任意字符。本项目存入各用户单位原有的唯一号，编制方法任意，但必须是唯一号。

	单据号
	字符型
	20
	0
	可存入任意字符。指采购凭证单据号或进口产品定货合同号。也可以由用户自定义。

	记帐人
	字符型
	10
	0
	输入仪器设备信息的人名。

	字符字段1
	字符型
	40
	0
	自定义字符型字段，可填任意字符。

	字符字段2
	字符型
	40
	0
	自定义字符型字段，可填任意字符。

	字符字段3
	字符型
	40
	0
	自定义字符型字段，可填任意字符。

	数字字段1
	数值型
	12
	2
	自定义数字型字段，可填任意数字。

	数字字段2
	数值型
	12
	2
	自定义数字型字段，可填任意数字。

	审核
	逻辑型
	1
	0
	在网络环境下，由仪器设备主管部门认可的标志字段。

	序号
	日期时间型
	8
	0
	指仪器设备录入计算机时间，表年、月、日、时间。 

	标志 
	字符型
	1
	0
	

	内部编号 
	字符型
	6
	0
	


5．实验名称库数据项：共27项，（库名：Ｘ＿ＳＹＭＣ．ＤＢＦ）

范围：存放本学年实际开出实验项目的实验编号、实验名称、实验套数等基本情况。

字段要求：

	字段名
	字段类型
	字段长度
	小数
	说        明

	实验编号 
	字符型
	13
	0
	为学校内部使用的编号，在本校内具有唯一性，不能为空。

	实验名称 
	字符型
	50
	0
	直接填写汉字名称，共25个汉字，占50个字节。个别超过25个汉字的实验名称，采用缩写形式。

	所属学科
	字符型
	4
	0
	按照最新版的《中国普通高等学校本科专业设置大全》填写二级类代码(前四位)。

	学科名
	字符型
	40
	0
	按照最新版的《中国普通高等学校本科专业设置大全》填写

	实验套数 
	数值型
	4
	0
	指同时做本实验项目的实验套数。

	一次性材料 
	数值型
	10
	2
	指做本实验项目每组消耗的一次性材料费用。

	非一次材料 
	数值型
	10
	2
	指做本实验项目每组消耗的非一次性材料费用。

	材料费合计 
	数值型
	12
	2
	指做本实验项目每组所消耗材料（含一次性及非一次性材料）的总费用，

	专用设备费 
	数值型
	12
	2
	指做本实验项目每组所用专用设备费用。

	公用设备费 
	数值型
	12
	2
	指做本实验项目每组所用公用设备费用。

	实验原理 
	字符型
	200
	0
	

	面向专业 
	字符型
	200
	0
	

	实验指导书 
	字符型
	60
	0
	

	考试方法 
	字符型
	60
	0
	

	备注 
	字符型
	60
	0
	自定义字符型字段，可填任意字符。

	单位编号 
	字符型
	10
	0
	

	单位名称 
	字符型
	50
	0
	

	标志 
	字符型
	1
	0
	


6．课程库数据项：共5项，（库名：Ｘ＿KCK．ＤＢＦ）

范围：存放本学年实际开出实验项目的课程基本情况。

字段要求：
	字段名
	字段类型
	字段长度
	小数
	说        明

	课程编号 
	字符型
	10
	0
	为学校内部使用的编号，在本校内具有唯一性，不能为空。

	课程名称 
	字符型
	40
	0
	直接填写汉字名称，共20个汉字，占40个字节。个别超过20个汉字的课程名称，采用缩写形式。

	备注 
	字符型
	60
	0
	自定义字符型字段，可填任意字符。

	简码 
	字符型
	10
	0
	用课程拼音字母表示。

	标志 
	字符型
	1
	0
	


7、单位数据项（X_DW.DBF）

范围：全校所有教学、科研单位。
规则：单位编号共10位，分6级管理，二位为一级。本系统规定了单位编号的编制原则，请用户遵循下述原则编制单位编号。编号说明原则如下： 
                    00                    北方大学
                    01                    化工学院 
                    0101                  化学工艺系
                    010101                化工原理实验室

                    010102                化工工艺实验室

                    02                    材料学院                   

                    0202                  色谱实验室                          
                     *                     *                     

                     *                     *                     
                    10                     计算中心                   

                    11                     测试中心                     

需强调的是：在本系统中，每个（台、条）实验项目、人员、所用仪器设备、消耗材料等信息的单位编号都要落实在最低一级编号上。

字段要求：
	字段名
	字段类型
	字段长度
	小数
	说        明

	单位编号 
	字符型
	10
	0
	二级一位，共5级

	单位名称 
	字符型
	50
	0
	指校内单位名称，用汉字表示。

	单位简称 
	字符型
	8
	0
	指校内单位简称。用汉字表示。

	单位简码 
	字符型
	10
	0
	用拼音字母表示。

	单位类别 
	字符型
	1
	0
	有4种取值：1.基础2.技术基础3.专业4.科研0.其他

	单位面积 
	数值型
	12
	1
	实验室所占的使用面积，以平方米为单位。

	建立年份 
	字符型
	7
	0
	实验室的建立年份，前４位表示年，后２位表示月，中间以“.”分开。

	实验室简介 
	字符型
	200
	0
	

	单位标志 
	字符型
	1
	0
	为单位级别，‘*’表示最低一级单位。

	标志 
	字符型
	1
	0
	


8．实验室基本情况数据项（库名：SJ6．DBF）

      本数据库为教育部上报数据表：实验室基本情况表(SJ6)而设计，共33项。

实验室是指经学校正式批准的教学和科研实验室，如由几个实验室（分室）联合而成的实验中心（实验室），应按一个实验中心（实验室）填写。
字段要求：

	字段名
	类型
	长度
	小数
	说明

	学校代码
	字符型
	5
	0
	1. 按国家教育部规定的高等学校５位数字码填报，具体代码可访问中国教育统计网站：http://www.stats.edu.cn/。



	实验室编号
	字符型
	10
	0
	学校自编的实验室编号，校内具有唯一性。



	实验室名称
	字符型
	50
	0
	填写汉字名称

	实验室类别
	字符型
	1
	0
	按代码填写：1．国家级实验教学示范中心（经过教育部评审认定）； 2．省级实验教学示范中心（经过省级教育行政部门评审认定）；3．按平台建设的校、院（系）实验室；4．其它实验室。



	建立年份
	字符型
	4
	0
	实验室经学校正式批准建立的年份，格式如：1987。


	实验室房屋使用面积
	数值型
	6
	0
	以平方米为单位，取整数。



	实验室类型
	字符型
	1
	0
	按代码填写：1．教学为主; 2．科研为主; 3．其它。



	所属学科
	字符型
	4
	0
	按照最新版的《中国普通高等学校本科专业设置大全》填写二级类代码(前四位)。



	教师获奖与成果（国家级）
	数值型
	2
	0
	本学年本实验室专任人员获得的国家级奖励与成果情况。



	教师获奖与成果（省部级）
	数值型
	2
	0
	本学年本实验室专任人员获得的省部级奖励与成果情况。



	教师获奖与成果（发明专利）
	数值型
	2
	0
	本学年本实验室专任人员获得的奖励与成果情况。发明专利指已授权发明专利，不含实用新型和外观设计。



	学生获奖情况
	数值型
	2
	0
	本学年学生获奖项目数，仅统计省部级（含）以上竞赛。



	论文和教材情况（三大检索收录—教学）
	数值型
	3
	0
	本学年发表的教学论文篇数以及正式出版的实验教材数。三大检索指：SCI、EI、ISTP。


	论文和教材情况（三大检索收录—科研）
	数值型
	3
	0
	本学年发表的科研论文篇数以及正式出版的实验教材数。三大检索指：SCI、EI、ISTP。


	论文和教材情况（核心刊物—教学）
	数值型
	3
	0
	本学年在核心期刊发表的教学论文篇数

	论文和教材情况（核心刊物—科研）
	数值型
	3
	0
	本学年在核心期刊发表的科研论文篇数。

	论文和教材情况（实验教学）
	数值型
	2
	0
	正式出版的实验教材数。


	科研及社会服务情况科研项目数-省部级以上
	数值型
	2
	0
	本学年列入学校科研计划，为校外承担的各种省部级（含）以上科研项目或合作项目数。



	科研及社会服务情况科研项目数-其它
	数值型
	3
	0
	本学年列入学校科研计划，为校外承担的其它各种科研项目或合作项目数。



	科研及社会服务情况-社会服务项目数
	数值型
	3
	0
	本学年未列入学校科研计划，为校外承担的社会服务项目数。



	科研及社会服务情况教研项目数-省部级以上
	数值型
	3
	0
	本学年本实验室专任人员承担的各种省部级（含）以上教研项目数。



	科研及社会服务情况教研项目数-其他
	数值型
	3
	0
	本学年本实验室专任人员承担的其它各种教研项目数。

	毕业设计和论文人数-专科生人数
	数值型
	4
	0
	本学年在本实验室完成毕业设计和毕业论文的专科生学生人数。



	毕业设计和论文人数-本科生人数
	数值型
	4
	0
	本学年在本实验室完成毕业设计和毕业论文的本科生学生人数。



	毕业设计和论文人数-研究生人数
	数值型
	4
	0
	本学年在本实验室完成毕业设计和毕业论文的研究生学生人数。



	开放实验-实验个数（校内）
	数值型
	6
	0
	本学年对校内学生开放实验的个数。



	开放实验-实验个数（校外）
	数值型
	6
	0
	本学年对校外学生开放实验的个数。



	开放实验-实验人数（校内）
	数值型
	6
	0
	本学年参加开放实验的校内学生人数。



	开放实验-实验人数（校外）
	数值型
	6
	0
	本学年参加开放实验的校外学生人数。



	开放实验-实验人时数（校内）
	数值型
	8
	0
	本学年参加开放实验的校内学生人时数。



	开放实验-实验人时数（校外）
	数值型
	6
	0
	本学年参加开放实验的校外学生人时数。    



	兼任人员数
	数值型
	3
	0
	是指除专任实验室人员以外的在实验室工作的人员。

	实验教学运行经费（小计）
	数值型
	8
	2
	指材料消耗、调研、新实验开发、水电费等经费，不含仪器设备维护经费。万元保留两位小数

	实验教学运行经费（年材料消耗费）
	数值型
	8
	2
	指用于教学实验的材料费，万元保留两位小数


9．实验室经费情况数据项（库名：SJ7．DBF）

      本数据库为教育部上报数据表：实验室经费情况表(SJ7)而设计，共13项。

字段要求：
	字段名
	类型
	长度
	小数
	说        明

	学校代码
	字符型
	5
	0
	按教育部规定的高等学校5位数字码填报，具体代码可访问中国教育统计网站：http://www.stats.edu.cn/。



	实验室个数 
	数值型
	6
	0
	学校实验室总数。

	实验室房屋使用面积
	数值型
	8
	0
	实验室房屋使用面积（按使用面积统计）,以平方米为单位，取整数。



	经费投入总计（万元）
	数值型
	10
	2
	指仪器设备购置经费、仪器设备维护经费、实验教学运行经费、实验室建设经费、实验教学研究与改革经费、其它经费的总计。



	仪器设备购置经费（小计）
	数值型
	8
	2
	用于购置仪器设备的经费总额。

	仪器设备购置经费（教学仪器购置经费）
	数值型
	8
	2
	用于购置教学仪器设备的经费。

	仪器设备维护经费（小计） 
	数值型
	8
	2
	用于仪器设备运行、维修、维护的经费总额

	仪器设备维护经费（教学仪器维护经费）
	数值型
	8
	2
	用于教学仪器设备运行、维修、维护的经费。



	实验教学运行经费（小计）
	数值型
	8
	2
	指用于材料消耗、调研、新实验开发、水电等经费，不含仪器设备维护经费。



	实验教学运行经费（其中年材料消耗经费））
	数值型
	8
	2
	指用于教学实验中本学年材料消耗的经费。

	实验室建设经费
	数值型
	8
	2
	用于实验室基建、修建和改建的经费。


	实验教学研究与改革经费
	数值型
	8
	2
	用于实验教学研究与改革的经费。

	其它
	数值型

	8
	2
	除以上5类以外的其它实验室和实验教学方面的经费投入额。




二、数据库设置情况

本系统中共有十几个库文件，分别装有不同的数据，主要有以下几类：

l、基本数据库：
用于存放“数据准备”中那些数据项的数分别存放在以下各库中，建议经常把以下库进行备份。
（1）实验项目数据库（X_SYXM.DBF）：存放本学年应开实验项目基本情况。
（2）实验人员基本情况库（X_RY.DBF）：存放本学年实际在实验室工作的专职及兼职人员基本情况。
（3）实验材料消耗基本情况库：（库名：X_SYCL.DBF），存放本学年应开实验项目所消实验耗材料基本情况。
（4）实验设备基本情况库：（库名：X_ZJ.DBF），存放本学年应开实验项目所用到的实验设备基本情况。
（5）实验名称库：（库名：X_SYMC.DBF），存放本学年应开实验项目的实验编号、实验名称、实验套数等基本情况。
（6）课程库：（库名：X_KCK.DBF），存放本学年应开实验项目的课程基本情况。
（7）单位库（X_DW.DBF），全校所有教学、科研单位。
（8）实验室基本情况库：（库名：SJ6．DBF）本数据库为教育部上报数据表：实验室基本情况表(SJ6)而设计。

（9）实验室经费情况库：（库名：SJ7．DBF） 本数据库为教育部上报数据表：实验室经费情况表(SJ7)而设计。
2、字典数据库：
大量的汉字的输入常常是用户最为头疼的事情，另外汉字输入慢，不能很好地保证数据的规范化，为此，系统设计了如下二个字典库，该字典库可不备份。
（1）专业代码字典库：X_ZY.DBF。
    存放国家规定的专业代码与专业名称。
（2）字段取值字典库：MK1.DBF。
存放系统中所用到的代码字段及其含义。
3、统计数据库
    这类库存放的不是实验项目基础数据，而是由上面那些基础数据产生的统计数据。
4、历年资料库
    这类库存放历年有关数据信息，为了能查询或管理历年数据，建议经常备份以下数据。
（1）实验项目资料库：x_xmzlk.dbf

（2）实验人员资料库：x_ryzlk.dbf

（3）实验材料资料库：x_clzlk.dbf

（4）实验设备资料库：x_zjzlk.dbf

（5）实验名称资料库：x_mczlk.dbf

（6）课程资料库：x_kckzlk.dbf

（7）单位资料库：x_dwzlk.dbf

（8）实验室任务及人员上报资料库：x_jgzlk.dbf
（9）实验室基本情况资料库：SJ6．dbf
（10）实验室经费情况资料库：SJ7．dbf 
5、网络下载数据库
    这类库存放从网络上输入、修改的有关数据信息，为了数据安全起见，当您从网络上下载了数据，建议备份好以下数据后，再做进一步数据管理。
（1）实验项目下载库：x_syxmn.dbf

（2）实验人员下载库：x_ryn.dbf

（3）实验材料下载库：x_sycln.dbf

（4）实验设备下载库：x_zjn.dbf

（5）实验名称下载库：x_symcn.dbf

（6）实验课程下载库：x_kckn.dbf

（7）单位下载库：x_dwn.dbf
（8）实验室基本情况资料库：SJ6．dbf
（9）实验室经费情况资料库：SJ7．dbf 
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